	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
 TỪ NGÀY 01/8 đến 05/8/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

01/8
	S
	8h: Tập huấn dạy Tiếng Anh song ngữ (tại TH ĐT Việt Hưng)

8h: Tập huấn CNTT (tại trường)
	Đ/c Dương Hiền

GV, NV toàn trường
	Đ/c Liên

Đ/c Phú
	

	
	C
	14h: Chuẩn bị CSVC cho buổi tập trung học sinh
	Nhân viên, VP
	Đ/c Vinh
	

	Ba

02/8
	S
	8h: Tập trung học sinh khối 2, 3, 4, 5
8h: Dự hội thảo chuyên môn dành cho GV Tiếng Anh trợ giảng 
9h: Tập huấn CNTT (tại trường)
	GVCN khối 2, 3, 4, 5 + học sinh

GV Tiếng Anh

GV, NV toàn trường
	Đ/c Phú

Đ/c Liên

Đ/c Vinh
	

	
	C
	
	
	
	

	Tư

03/8
	S
	8h: Tập huấn dạy Tiếng Anh song ngữ (tại TH Đô thị Việt Hưng)

8h: Tập huấn CNTT (tại trường)

8h: Tập huấn sử dụng phần mềm trên bảng tương tác thông minh tại TH ĐT Sài Đồng  (cả ngày)
	Đ/c Dương Hiền
GV, NV toàn trường

Đ/c Liên, Diên
	Đ/c Liên

Đ/c Phú

Đ/c Liên
	

	
	C
	14h: Kiểm tra CSVC phục vụ tập huấn chuyên đề cấp MN tại TH Ái Mộ B
	Nhân viên, VP
	Đ/c Phú


	

	Năm

04/8
	S
	VP giao nhận công văn

8h: Bồi dưỡng PPDH môn Toán tại TH Đô thị Sài Đồng và TH Thạch Bàn B 

7h30: Tập huấn bồi dưỡng kĩ năng lập kế hoạch giáo dục cấp MN tại TH Ái Mộ B – cả ngày
	Đ/c Ng. Hương

30 GVCB (Theo danh sách)


	Đ/c Phú

Đ/c Phú
Lãnh đạo PGD
	

	
	C
	
	
	
	

	Sáu

05/8
	S
	7h30: Tập huấn bồi dưỡng kĩ năng lập kế hoạch giáo dục cấp MN tại TH Ái Mộ B – cả ngày 
8h: Bồi dưỡng PPDH môn Toán tại TH Đô thị Sài Đồng và TH Thạch Bàn B – cả ngày
	30 GVCB (Theo danh sách)


	Lãnh đạo PGD
Đ/c Phú


	

	
	C
	
	
	
	

	Bảy

06/8
	S
	 
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


                        HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                        (đã ký)
                                                                                                                                            Ngô Thị Minh Phú
